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1. Introducción 

La nueva página de CeIBA está montada sobre  la plataforma WordPress una de  las  tres 
más  conocidas.  Se  tomó  dicha  selección  por  ser  una  plataforma  común  y  cuya 
funcionalidad es relativamente más simple que otros manejadores de contenido.  

 

2. Acceder en modo Editor: http://www.ceiba.org.mx/wp‐login.php  

Práctica: http://www.tierradeideas.com/ceiba/wp‐login.php   (espejo) 

 

Ponemos el nombre de usuario y contraseña que designamos. Dicho usuario tendrá un 

nivel de privilegios determinado (Cinco distintos). La recomendación de seguridad es no 

utilizar Recuérdame. 

Siempre que terminemos debemos cerrar sesión.  (Arriba ‐derecha) 
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3. Explorando el escritorio de wordpress o panel de administración 

 

Las dos secciones más importantes de la plataforma son las Entradas (blog) y Páginas. 

La diferencia importante entre ambas es que las Entradas permiten comentarios y las 

Páginas son principalmente para contenidos fijos. 
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4. Administración de Entradas 

Para poder recibir comentarios en la sección de TEMAS se determinó que todas fueran 

entradas. Todas las pestaña que vemos son primero una categoría temática dentro de 

cada una tenemos los contenidos (llamadas entradas y ordenadas por orden cronológico). 

  

4.1. Todas las entradas (dentro del sistema) 
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Al posesionarnos en el título de la entrada a editar, aparecen cuatro pestañas 

 

Si escogemos edición rápida: 

 

Título: Podemos modificar el título 

Slug: (Seudónimo) (Nombre de la liga si usamos la preferencia en ajustes de wordpress en vez de 

?page_id=4 

Autor: Aparece la lista de usuarios registrados con derechos a modificar. 
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Contraseña: Privada.   No mostrará nada a  los visitantes solo se visualizará a  los registrados. Y se 

antepone la palabra PRIVADO 

 

Categorías: De  las categorías creadas, uno puede  seleccionar varias categorías para que en esas 

categorías se visualice la información. 

Etiquetas: Palabras claves del artículo 

Permitir comentarios: si o no  (contraseña) 

Permitir pings: Hacer ping consiste en comunicar a los indexadores y buscadores que nuestro blog ha sido 

actualizado. Tipo Google pero sólo con blogs y otros buscadores a los cuales también le llegan de una u otra 

forma esas señales. 

 

4.2 Editar una entrada existente Si escogemos editar 

 

La edición de texto es parecida a Word.  
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Podemos insertar imagen desde la sección de multimedia: 

 

 

Imágenes de tamaño estandarizado para armonizar las distintas secciones. 
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Ejemplos: 

770 x 343 pixeles letra A   (escala) 

Alto 12.15       Ancho 27 cm 

 

270 x 163 pixeles letra B 

 

Alto: 5.75 cm 

Ancho: 9.53 cm 
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170 x 170 pixeles letra C 

6 x 6 cm 

 

 

 

100 x 100 pixeles letra D 

3.53 x 3.53 cm 
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 No olvidar bajar pestaña e insertar. 
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Vista de edición y vista del portal. 

 

Vista portal 

 

Para mejorar el diseño es forzoso utilizar código. Ahí tenemos que entrar a: 
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(TEXTO) 

<img class="size‐auto img‐polaroid alignleft" src="http://www.ceiba.com/wp‐

content/uploads/2015/02/tierra200.png" alt="tierra" />  

A cualquier imagen podemos incorporar el código: class="size‐auto img‐polaroid alignleft"  que 

representa tres características en la programación size‐auto sirve para achicar las fotos según el 

dispositivos de acceso y img‐polaroid es código del borde o marco de la foto. 

 

4.3 Añadir nueva entrada 
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Lleno el título el contenido, además en la pestaña categorías y etiquetas debo de 

seleccionar a qué categoría quiero que se seleccione. Pre visualizar y finalmente publicar. 

4.4 Eliminar una entrada 

 

 

4.5 Comentarios 

 

Aprobar: Acepta el comentario y se publica en el artículo donde hicieron el comentario. Lo 

puedo modificar. (Si dice que mal artículo le puedo poner hasta que buen artículo.) 

Si respondo: Se publica mi comentario de respuesta. 

 



 

WORDPRESS – CeIBA

 

14  Versión 1.0  Dudas: gpino@prodigy.net.mx

 

Notificación por correo: 

 

(Comprobar si a usuarios (autor llega el correo de notificación de moderación)) 

En la pestaña ajustes: se puede obligar a que los usuarios se registren para comentar

 

 

5. Administración de Categorías  (Crear, editar o eliminar) 

Dependiendo del nivel de permisos puedo o no crear categorías o subcategorías. Para eso 

tengo que tener el nivel de editor. 

(Vista de pantalla de categorías) 
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Al seleccionar una de las categorías puedo designar el orden de preferencia. En la parte 

que dice (Superior) Al dar click en categoría puedo editar los campos siguientes. 
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6. Administración de Etiquetas (palabras claves del artículo) de las entradas 

Para el nivel de editor se pueden clasificar y sumar las palabras claves que se pueden 

destacar al escribir en nuestra “entrada” 
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Ahora a nivel de autor en la pestaña de etiquetas si tengo permisos de incorporar el 

nombre pero no puedo adicionar la descripción de la palabra clave.  

 

7. Administración de contenido multimedia 
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Aquí se puede incorporar fotos o gráficos, borrar o mejorar la descripción de la foto. 

 

8. Administración de Páginas (solo lo puedes ver si tienes los permisos correspodientes) 

 

 

9 Administración del Perfil 

La mayoría de los participantes en el consejo editor podrían tener el nivel intermedio de 

privilegios de edición (autor) 
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 Suscriptor    Colaborador            Autor                        Editor                                 Administrador 

 

Cinco niveles de usuarios: 

 

Suscriptor 

Este tipo de usuario es el más restrictivo de todos. Sólo puede editar su perfil. 
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Se pueden restringir determinados contenidos y que sólo sean accesibles a usuarios 
registrados. Mostrar contenido oculto. 

Colaborador 

Este perfil puede escribir y guaradar sus propias entradas, pero no publicarlas.  

Para publicarlas requieren de un perfil con los permisos para publicar. Digamos de un 
autor o editor.  

Autor 

Puede escribir, editar y publicar sus propias entradas. Es de los tipos de usuario en 
WordPress más independientes. (No puede editar páginas por ejemplo no podría 
modificar la página de Estatutos, Misión o Visión) 

Editor 

Este es de los tipos de usuario en WordPress con más permisos, en lo que a contenidos se 
refiere. 

Puede escribir entradas, y también editar y publicar las propias y las de otros. 

Administrador 

Puede hacer lo mismo que un editor, y además tiene permisos para modificar WordPress: 
instalar, desinstalar, borrar, activar, desactivar… (Todos los privilegios) 

 

Tips: Si hay dos personas en el mismo artículo aparecerá un candado en el título de la 

entrada  

 

y si damos editar aparecerá la siguiente pantalla. 
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(todos se refiere al usuario) 

 

Para editar permisos: Entrar a usuarios. 
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Los nombre sugeridos desde el sistema son para mostrar al autor. 
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Perfil CV en sección Connections visible desde el nivel de autor para su edición. 

Llenar principalmente estas dos pestañas: 
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Apariencia y temas (sólo nivel de administrador): 

 

 

Canal Facebook: https://www.facebook.com/CeIBAxSustentabilidad 

Canal Twitter: https://twitter.com/CeibaOficial 

Canal Youtube: https://www.youtube.com/channel/UCCKvFhDjl‐eAYc_fzUU87hQ  

Video 1: https://www.youtube.com/watch?v=jTV2OVU‐TOQ 

Reforma energética y medio ambiente, Ramón Carlos Torres Flores, Investigador. 
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c: ceibacanal@gmail.com 

p: ceiba_2015 

 

 

Incorporar login a sibebarleft, códigos de edición miembros o estatutos.  

Código especiales solicitar, subir multimedia   

Ver si en páginas hay sidebar. 


